
VADEMECUM PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA  
 ANNO SCOLASTICO 2024-2025 

 
L’inserimento nella scuola dell’infanzia è un passaggio evolutivo molto importante e segna l’inizio 
del percorso dei bambini a scuola. 
 
 L’accoglienza sarà organizzata all’esterno di ogni edificio scolastico.  
 
 Martedì 10/09/2024 e mercoledì 11/09/2024 si rispetterà la seguente modalità organizzativa: 
  
• i bambini di 4 e 5 anni iscritti e frequentanti nell'anno scolastico precedente, saranno accolti 

dalle docenti di sezione dalle 08:30 alle ore 09:20; 
 
• i bambini di 3 anni nuovi iscritti, saranno accolti dalle docenti di sezione, dalle ore 9:20 nel 

piazzale antistante gli edifici scolastici di appartenenza. I genitori accompagnatori, per almeno 
2 ore, dovranno attenderli senza allontanarsi. 

 
 Da giovedì 12 settembre i bambini saranno accolti all’ingresso dai collaboratori scolastici ed 
accompagnati nelle rispettive sezioni. 
	
Nei primi giorni di frequenza i bambini di 3 anni limiteranno la loro permanenza a sole poche ore, 
con il genitore che rimarrà nelle vicinanze della scuola in caso di “emergenza”. Le ore aumenteranno 
progressivamente con il passare dei giorni, ed i genitori potranno cominciare a lasciarli per più ore 
o addirittura per tutto l’orario concordandolo con le docenti.  
 
I bambini anticipatari frequenteranno per un tempo adeguato alle loro esigenze, che 
progressivamente sarà ampliato sulla base di una valutazione che le docenti opereranno sul livello 
di autonomia individuale. Successivamente all’inizio del servizio mensa la frequenza dei bambini 
anticipatari cosi come quella dei 3 anni, se non completamente autonomi soprattutto nel controllo 
degli sfinteri, sarà limitata al solo turno antimeridiano, con uscita alle 13:00, in modo che non si 
renderà necessario provvedere a cambi frequenti e sistematici, in quanto la scuola è priva di 
attrezzature e personale deputato a svolgere tale funzione. 
 
ORARIO DI FUNZIONAMENTO DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA 
L'orario di funzionamento della scuola dell'infanzia è stabilito in 40 ore settimanali.  
Le attività didattiche si svolgeranno dal lunedì al venerdì, come di seguito: 
 
• dal 10/09/2024 al 30/09/2024 dalle ore 8:30 alle ore 13:05, turno unico antimeridiano senza 

servizio mensa; 
• dal 1/10/2024 al 30/05/2025 dalle ore 8:30 alle ore 16:00, turno antimeridiano e pomeridiano 

con servizio mensa; 
• dal 03/06/2025 al 30/06/2025 dalle ore 8:30 alle ore 13:05, turno unico antimeridiano senza 

servizio mensa. 
 

Eventuali modifiche saranno comunicate tempestivamente. 
 
 
 



ORARIO DI INGRESSO - L’ingresso è previsto dalle ore 8:30 alle ore 9:30. 
 
ORARIO DI USCITA SENZA SERVIZIO MENSA - L’uscita inizia alle ore 12:30 e termina alle ore 13:05 e 
sarà consentita una iniziale tolleranza in entrata ed in uscita per i bambini di tre anni.  

 
ORARIO DI USCITA CON SERVIZIO MENSA - L’uscita inizia alle ore 15:30 e termina alle ore 16:00, sarà 
consentita una iniziale tolleranza in entrata ed in uscita per i bambini di tre anni.  
 
Per una corretta e produttiva organizzazione del lavoro didattico, le famiglie dovranno attenersi 
scrupolosamente all’orario stabilito, evitando ritardi sia in entrata che in uscita. I bambini saranno 
ammessi a scuola dopo l’orario abituale d’ingresso soltanto in caso di effettiva necessità (visite 
mediche, terapie…) e previa comunicazione almeno telefonica, per evitare l’interruzione delle 
attività didattiche, oltre che per motivi organizzativi legati alla necessità di comunicare 
tempestivamente alla mensa il numero dei pasti della giornata. 
Dopo tre ritardi ripetuti, gli stessi verranno segnalati al Dirigente Scolastico. 
Le uscite anticipate saltuarie saranno possibili, come sopra, soltanto per effettiva necessità e 
saranno comunque, comunicate all’insegnante del mattino. Al momento dell’uscita dovrà essere 
firmato un apposito modulo. In caso di mancato ritiro dell’alunno e di irreperibilità dei genitori o 
della persona delegata al ritiro, la scuola è autorizzata a contattare le autorità competenti.  
É obbligatorio garantire la reperibilità durante l’orario scolastico e a tal fine è necessario 
comunicare sia alle insegnanti, sia alla segreteria uno o più recapiti telefonici ed eventuali variazioni 
in corso d’anno in caso di possibili emergenze. 
In caso di impossibilità a ritirare il proprio figlio da scuola, i genitori possono chiedere che il 
ritiro venga effettuato da una delle persone delegate nel modulo compilato ad inizio anno presso la 
segreteria scolastica. 
N.B. Il ritiro del bambino da parte di altra persona maggiorenne, che non sia già delegata, è 
consentito previa autorizzazione sottoscritta da parte dei genitori. 
 
IN CASO DI MALATTIA 
In caso di malattia si prega di avvisare la scuola (è obbligatorio se il bambino è affetto da malattie 
esantematiche infantili: scarlattina, morbillo…). Le insegnanti ed il personale ausiliario non sono 
autorizzate a somministrare farmaci neanche erboristici e/o omeopatici di alcun genere – esclusi i 
salvavita – per i quali è prevista una apposita procedura che verrà comunicata ad inizio anno 
scolastico. 
  
CIBO E ALIMENTAZIONE 
La scuola garantisce il servizio mensa tramite buono pasto da consegnare giornalmente a scuola, dal 
1 0ttobre 2024 al 30 maggio 2025, tranne nei giorni (comunicanti con regolare anticipo durante 
l’anno scolastico) in cui è previsto il solo turno antimeridiano.  
Il menù predisposto dalla ASL potrà essere modificato solo per casi accertati e documentati con 
certificazione medica di intolleranza e/o allergia alimentare. Non sono previste sostituzioni di cibi, 
se non per motivi religiosi e di salute. La richiesta va rivolta alla segreteria che provvederà ad 
inoltrarla all’Amministrazione Comunale. 
 
ORARIO MERENDA 
È prevista una merenda durante il turno unico antimeridiano, dalle ore 10:30 alle ore 11.00. In 
seguito, con l’inizio del servizio mensa, la merenda sarà prevista dalle ore 14:45 alle 15.15.  
È importante che la merenda, portata da casa, sia conservata in contenitori chiusi, contrassegnati 
da nome e cognome del bambino, così come per ogni altra appartenenza dello stesso. 



COSA METTERE NELLO ZAINO 
• Tovagliolo di stoffa; 
• bicchiere di plastica rigida; 
• bavetta con elastico, necessaria con l’inizio del servizio mensa; 
• merenda; 
• il buono pasto, debitamente compilato e inserito in una tasca dello zainetto. 

 
È assolutamente vietato mettere:  

• bottigliette d’acqua/thermos. Le forniture d’acqua saranno richieste dalle insegnanti al 
bisogno, che provvederanno a distribuirla ai bambini durante la giornata; 

• succhi di frutta in bottiglietta di vetro: sono accettati succhi di frutta in brik; 
• alimenti che necessitano la conservazione in frigo. 

 
CORREDO PERSONALE  
• Si richiede un cambio completo contenuto in un sacchetto con il nome e il cognome del 

bambino, da tenere a scuola (SOLO PER I BAMBINI DI 3 ANNI) 
• si raccomanda un abbigliamento comodo che aiuti il bambino nella conquista dell’autonomia; 
• sono da evitare cinture, salopette e bretelle; 
• il grembiulino di colore bianco, deve essere indossato regolarmente. Eventuali esoneri saranno 

valutati e comunicati dall’insegnante di sezione; 
• è vietato portare giochi e altri oggetti da casa. 

 
SITO WEB 
Si invitano i genitori a consultare periodicamente il Sito web dell'Istituto Comprensivo di Boville 
Ernica www.bovillescuola.edu.it. 
Si comunica altresì che è attivo il registro elettronico “Classe Viva” sul quale vengono caricati avvisi 
o informazioni importanti. Si raccomanda di prendere dimestichezza con l’uso di tale strumento che 
sostituirà gli avvisi cartacei. 
 
SPORTELLO D’ASCOLTO PSICOLOGICO  
 Lo Sportello d’Ascolto: 

• mira a creare un ponte tra il contesto scolastico e la famiglia, per sostenere e accompagnare 
i bambini in un percorso di crescita che permetta loro di fare esperienze costruttive e 
relazionali, utili per il loro futuro; 

•  sostiene la genitorialità ed accogliere le problematiche e le richieste delle famiglie 
supportandoli nel loro ruolo educativo. 

 
 
 
Il Dirigente Scolastico 
Prof. Giacomo La Montagna 


