
 

  

 

                  
   Prot. n. vedi segnatura 
Circolare n. 4 

Boville Ernica, 04/09/2024 
Ai Docenti 
Al Personale ATA  
Ai Genitori 
Agli Alunni 
Al Sito Web/bacheca R.E. 
dell’I.C. di Boville Ernica 

Oggetto: avvio anno scolastico 2024/2025 
Gent.mi, 
con la presente si comunica che Martedì 10 settembre 2024 inizierà l’anno scolastico 2024/2025. 

Di seguito sono indicati gli orari di funzionamento didattico dei diversi ordini di scuola: 
 

ORARIO SCUOLA DELL’INFANZIA 
40 Unità Orarie da 55 Minuti 

Orario senza servizio mensa 
Dall’10/09/2024 al 30/09/2024 
Dal 3/06/2025 al 30/06/2025 

Prefestivi (Natale-Pasqua) Carnevale 

Orario con servizio mensa 
dal 01/10/2024 al 30/05/2025 

Lunedì 8:30 - 13:05 Lunedì 8:30 - 16:00 

Martedì 8:30 - 13:05 Martedì 8:30 - 16:00 

Mercoledì 8:30 - 13:05 Mercoledì 8:30 - 16:00 

Giovedì 8:30 - 13:05 Giovedì 8:30 - 16:00 

Venerdì 8:30 - 13:05 Venerdì 8:30 - 16:00 

INTERVALLO  10:30 – 11:00 (in relazione alla fascia di età) 

 

Scuola Primaria: Plesso CAPOLUOGO 

SCUOLA PRIMARIA   
(Classi: I, II, III) 

Orario 
ENTRATA 

Orario 

USCITA 

 
Orario 

ENTRATA  Con 
mensa 

 
Orario USCITA  

con mensa 

 Lunedì, Mercoledì, 
Giovedì, Venerdì (Unità 
orarie da 55 minuti)  

8:25  13:00  8:25  13:00 

Martedì (Mensa 
scolastica) (unità orarie 
da 55 minuti)  

8:25 – 15:45 

INTERVALLO  10:15- 10:25  
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SCUOLA PRIMARIA   

(Classi: IV e V) 

Orario   

ENTRATA 

Orario   

USCITA 

Orario 
ENTRATA con 

mensa 

Orario USCITA  

con mensa 

 Lunedì, Mercoledì e Venerdì  8:25  13:00  8:25  13:00 

Martedì (mensa Scolastica)  
(unità orarie da 55 minuti)  

8:25 – 15:45 

Giovedì   

(unità orarie da 55 minuti)  

8:25 – 14:50  

Intervallo  10:15- 10:25  

 
Scuola Primaria: Plessi CASAVITOLA E SCRIMA  

SCUOLA PRIMARIA   

(Classi: I, II, III) 

Orario   

ENTRATA 

Orario   

USCITA 

Orario 
ENTRATA con 

mensa 

Orario USCITA  

con mensa 

Lunedì, Martedì, Mercoledì, 
Venerdì   

(unità orarie da 55 minuti)  

8:25  13:00  8:25  13:00 

Giovedì (mensa scolastica)  
(unità orarie da 55 minuti)  

8:25 – 15:45 

INTERVALLO  10:15- 10:25  

 
 

SCUOLA PRIMARIA   

(Classi: IV e V) 

Orario 

ENTRATA 

Orario   

USCITA 

Orario 
ENTRATA con 

mensa 

Orario USCITA  

con mensa 

Lunedì, Mercoledì e Venerdì 
(unità orarie da 55 minuti)  

8:25  13:00  8:25  13:00 

Martedì 

(unità orarie da 55 minuti)  

8:25 – 14:50 

Giovedì (mensa scolastica) 
(unità orarie da 55 minuti)  

8:25 – 15:45  

INTERVALLO 10:15- 10:25  



 
 
 
 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 
A.S. 2024/2025 

Orario ENTRATA Orario USCITA 

Lunedì, Mercoledì e Venerdì 
(Tutte le classi) 

7:55 13:25 

Martedì e Giovedì 
(SOLO classi a 30 ore: corso B, corso 
C, II D, I A). 

7:55 13:25 

Martedì – Giovedì  
(SOLO classi a tempo prolungato: II 
A e III A Prolungato, unità orarie da 
55 minuti CON E SENZA SERVIZIO 
MENSA) 

7:55 16:10 

INTERVALLO  
con e senza Servizio Mensa per 
tutte le classi 

10:30 - 10:40 

 
Le famiglie degli alunni che frequentano il corso ad indirizzo musicale, concorderanno con i docenti di strumento 
l’orario delle lezioni. 
Infine, si ricorda che l’assicurazione che verrà proposta costituisce l’unica copertura per infortunio e responsabilità 
civile per tutte le attività che si svolgono a scuola, nonché le visite guidate e i e viaggi d’istruzione ed il tragitto casa 
– scuola. Si raccomanda il pagamento della stessa a seguito di comunicazione. 
 

Per quanto riguarda l’uso degli smartphone e l’utilizzo del registro elettronico (nota prot. N. 5274 del 
11/07/2024 del MIM), si comunica quanto segue: 

 



 
SITO WEB 
Si invitano i genitori a consultare periodicamente il Sito web dell'Istituto Comprensivo di Boville Ernica 
www.bovillescuola.edu.it. 
Si comunica altresì che è attivo il registro elettronico “Classe Viva” sul quale vengono caricati avvisi o informazioni 
importanti. Si raccomanda di prendere dimestichezza con l’uso di tale strumento che sostituirà gli avvisi cartacei. 
 
 
Di seguito si allegano:  
➢ I vademecum relativi ai diversi settori di scuola. 

➢ La Circolare MIM (nota prot. N. 5274 del 11/07/2024) Disposizioni in merito all’uso degli 
smartphone e del registro elettronico nel primo ciclo di istruzione – A.S.2024 -2025 

Buon anno scolastico a tutti noi! 
 
                                                                                                                                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Giacomo LA MONTAGNA 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.bovillescuola.edu.it/
file:///C:/Users/Utente/AppData/Local/Temp/50b7eb72-d355-4d9a-9a10-07998b458001_CD%20n%201%20del%2002%2009%202024-20240902T103927Z-001.zip.001/CD%20n%201%20del%2002%2009%202024/m_pi.AOODPIT.REGISTRO%20UFFICIALE(U).0005274.11-07-2024.pdf
file:///C:/Users/Utente/AppData/Local/Temp/50b7eb72-d355-4d9a-9a10-07998b458001_CD%20n%201%20del%2002%2009%202024-20240902T103927Z-001.zip.001/CD%20n%201%20del%2002%2009%202024/m_pi.AOODPIT.REGISTRO%20UFFICIALE(U).0005274.11-07-2024.pdf


 
 
 
 
 
 
 
 
 

VADEMECUM PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA  

 ANNO SCOLASTICO 2024-2025 

 
L’inserimento nella scuola dell’infanzia è un passaggio evolutivo molto importante e segna l’inizio del 
percorso dei bambini a scuola. 
Pertanto l’accoglienza ha come finalità il suo sereno inserimento nella realtà scolastica. 
 Sarà organizzata all’esterno di ogni edificio scolastico.  
 
 Martedì 10/09/2024 e mercoledì 11/09/2024 si rispetterà la seguente modalità organizzativa: 
  

• i bambini di 4 e 5 anni iscritti e frequentanti nell'anno scolastico precedente, saranno accolti dalle 
docenti di sezione dalle 08:30 alle ore 09:20; 

 

• i bambini di 3 anni nuovi iscritti, saranno accolti dalle docenti di sezione, dalle ore 9:20 nel piazzale 
antistante gli edifici scolastici di appartenenza. I genitori accompagnatori, per almeno 2 ore, 
dovranno attenderli senza allontanarsi. 

 
 Da giovedì 12 settembre i bambini saranno accolti all’ingresso dai collaboratori scolastici ed 
accompagnati nelle rispettive sezioni. 
 
Nei primi giorni di frequenza i bambini di 3 anni limitano la loro permanenza a sole poche ore, con il 
genitore che rimane nelle vicinanze della scuola in caso di “emergenza”. Le ore aumenteranno 
progressivamente con il passare dei giorni, ed i genitori potranno cominciare a lasciarli per più ore o 
addirittura per tutto l’orario concordandolo con le docenti.  
 

I bambini anticipatari frequenteranno per un tempo adeguato alle loro esigenze che progressivamente 
sarà ampliato sulla base di una valutazione che le docenti opereranno sul livello di autonomia individuale. 
Successivamente all’inizio del servizio mensa la frequenza dei bambini anticipatari cosi come quella dei 3 
anni (se non completamente autonomi soprattutto nel controllo degli sfinteri) sarà limitata al solo turno 
antimeridiano (senza mensa) in modo che non si renda necessario provvedere a cambi frequenti e 
sistematici, in quanto la scuola è priva di attrezzature e personale deputato a svolgere tale funzione. 
 
ORARIO DI FUNZIONAMENTO DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

L'orario di funzionamento della scuola dell'infanzia è stabilito in 40 ore settimanali.  
Le attività didattiche si svolgeranno dal lunedì al venerdì, come di seguito: 
 

• dal 10/09/2024 al 30/09/2024 dalle ore 8:30 alle ore 13:05, turno unico antimeridiano senza servizio 
mensa; 



• dal 1/10/2024 al 30/05/2025 dalle ore 8:30 alle ore 16:00, turno antimeridiano e pomeridiano con 
servizio mensa 

• dal 03/06/2025 al 30/06/2025 dalle ore 8:30 alle ore 13:05, turno unico antimeridiano senza servizio 
mensa. 
 

Eventuali modifiche saranno comunicate tempestivamente. 
 
ORARIO DI INGRESSO - L’ingresso è previsto dalle ore 8:30 alle ore 9:30. 
 

ORARIO DI USCITA SENZA SERVIZIO MENSA - L’uscita inizia alle ore 12:30 e termina alle ore 13:05 e sarà 
consentita una iniziale tolleranza in entrata ed in uscita per i bambini di tre anni.  

 
ORARIO DI USCITA CON SERVIZIO MENSA - L’uscita inizia alle ore 15:30 e termina alle ore 16:00, sarà 
consentita una iniziale tolleranza in entrata ed in uscita per i bambini di tre anni.  
 

Per una corretta e produttiva organizzazione del lavoro didattico, le famiglie dovranno attenersi 
scrupolosamente all’orario stabilito, evitando ritardi sia in entrata che in uscita. I bambini possono essere 
ammessi a scuola dopo l’orario abituale d’ingresso soltanto in caso di effettiva necessità (visite 
mediche, terapie…) e previa comunicazione almeno telefonica, per evitare l’interruzione delle attività 
didattiche, oltre che per motivi organizzativi legati alla necessità di comunicare tempestivamente alla 
mensa il numero dei pasti della giornata. 

Dopo tre ritardi ripetuti, gli stessi verranno segnalati al Dirigente Scolastico. 
Le uscite anticipate saltuarie sono possibili, come sopra, soltanto per effettiva necessità e vanno 
comunque, comunicate all’insegnante del mattino. Al momento dell’uscita dovrà essere firmato un 
apposito modulo. In caso di mancato ritiro dell’alunno e di irreperibilità dei genitori o della persona 
delegata al ritiro, la scuola è autorizzata a contattare le autorità competenti.  
É obbligatorio garantire la reperibilità durante l’orario scolastico a tal fine è necessario comunicare sia 
alle insegnanti, sia alla segreteria uno o più recapiti telefonici ed eventuali variazioni in corso d’anno in 
caso di possibili emergenze. 
In caso di impossibilità a ritirare il proprio figlio da scuola, i genitori possono chiedere che il ritiro venga 
effettuato da una delle persone delegate nel modulo compilato ad inizio anno presso la segreteria 
scolastica. 
N.B. Il ritiro del bambino da parte di altra persona maggiorenne, che non sia già delegata, è consentito 
previa autorizzazione sottoscritta da parte dei genitori. 

In caso di malattia 

In caso di malattia si prega di avvisare la scuola (è obbligatorio se il bambino è affetto da malattie 
esantematiche infantili: scarlattina, morbillo…). Le insegnanti ed il personale ausiliario non sono 
autorizzate a somministrare farmaci neanche erboristico e o omeopatici di alcun genere – esclusi i 
salvavita – per i quali è prevista una apposita procedura che verrà comunicata a inizio anno scolastico. Il 
genitore non potrà entrare per la somministrazione di qualsiasi medicinale. 

Cibo e alimentazione 

La scuola garantisce il servizio mensa tramite buono pasto da consegnare giornalmente a scuola, dal 1 di 
0ttobre 2024 al 30 maggio 2025, tranne nei giorni (comunicanti con regolare anticipo durante l’anno 
scolastico) in cui è previsto il solo turno antimeridiano.  



Il menù predisposto dalla ASL potrà essere modificato solo per casi accertati e documentati con 
certificazione medica di intolleranza e/o allergia alimentare. Non sono previste sostituzioni di cibi, se non 
per motivi religiosi e di salute. La richiesta va rivolta alla segreteria che provvederà ad inoltrarla 
all’Amministrazione Comunale. 
 
ORARIO MERENDA 

 

È prevista una merenda durante il turno unico antimeridiano, dalle ore 10:30 alle ore 11.00. In seguito, 
con l’inizio del servizio mensa, la merenda sarà prevista dalle ore 14:45 alle 15.15.  
È importante che la merenda, portata da casa, sia conservata in contenitori chiusi, contrassegnati da nome 
e cognome del bambino, così come per ogni altra appartenenza dello stesso. 

 
COSA METTERE NELLO ZAINO 

 

• Tovagliolo di stoffa; 

• bicchiere di plastica rigida; 

• bavetta con elastico, necessaria con l’inizio del servizio mensa; 

• merenda; 

• il buono pasto, debitamente compilato e inserito in una tasca dello zainetto. 
 
È assolutamente vietato mettere:  

• bottigliette d’acqua/thermos. Le forniture d’acqua saranno richieste dalle insegnanti al bisogno, 
che provvederanno a distribuirla ai bambini durante la giornata; 

• succhi di frutta in bottiglietta di vetro. Sono accettati succhi di frutta in brik. 
 
CORREDO PERSONALE  

 

• Si richiede un cambio completo contenuto in un sacchetto con il nome e il cognome del bambino, da 
tenere a scuola (SOLO PER I BAMBINI DI 3 ANNI) 

• si raccomanda un abbigliamento comodo che aiuti il bambino nella conquista dell’autonomia; 

• sono da evitare cinture, salopette e bretelle; 

• il grembiulino di colore bianco, deve essere indossato regolarmente. Eventuali esoneri saranno 
valutati e comunicati dall’insegnante di sezione; 

• è vietato portare i giochi e altri oggetti da casa. 
 
SITO WEB 
Si invitano i genitori a consultare periodicamente il Sito web dell'Istituto Comprensivo di Boville Ernica 

www.bovillescuola.edu.it. 
Si comunica altresì che è attivo il registro elettronico “Classe Viva” sul quale vengono caricati avvisi o 
informazioni importanti. Si raccomanda di prendere dimestichezza con l’uso di tale strumento che 
sostituirà gli avvisi cartacei. 
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ORGANIZZAZIONE SCUOLA PRIMARIA - ANNO SCOLASTICO 2024-2025  

 Le lezioni avranno inizio il giorno10/09/2024 e fino alla data di inizio del servizio mensa, tutte le classi 

di scuola primaria osserveranno l’orario antimeridiano dal lunedì al venerdì dalle ore 8:25 alle ore 13:00. 

 L’unità oraria avrà una durata di 55 minuti e  tutti i docenti in servizio potranno coprire le ore di lezione 

delle varie classi con ore di compresenza,in particolare nelle classi in cui sono presenti alunni 

diversamente abili, in attesa dei docenti di sostegno.  

Intervallo La ricreazione si svolgerà dalle ore 10:15 alle ore 10:25 nelle rispettive classi oppure 

all’aperto quando le condizioni climatiche lo permettono. Non sarà consentita la consegna di merende da 

parte di fornitori esterni, inoltre non saranno consentiti festeggiamenti che prevedano il consumo di 

alimenti e bevande. Si raccomanda la corretta igienizzazione delle mani prima del consumo della 

merenda e dell’eventuale uso del distributore automatico.  

Ingresso Apertura del cancello di ingresso alle ore 8:20. L’ingresso degli alunni avverrà tra le ore 8:20 e 

le ore 8:25.  

Non sarà consentito l’accesso degli alunni prima delle ore 8:20. 

 I docenti dovranno trovarsi a scuola alle ore 8:20 

 Uscita L’uscita degli alunni avverrà in fila ordinata e saranno accompagnati dai docenti fino al cancello.  

Ogni plesso pianificherà un piano delle uscite in cui sia evidenziato l’ordine di uscita delle classi. Si 

precisa che non appena la scuola riceverà comunicazioni in merito all’attivazione del servizio mensa 

saranno tempestivamente comunicati i nuovi orari di uscita. 

 Accoglienza Per l’inizio del nuovo anno scolastico le docenti di scuola primaria hanno concordato la 

modalità organizzativa, come di seguito esposta, per l’accoglienza di tutti gli alunni. 

 Gli alunni delle classi II-III-IV-V faranno l’ingresso a scuola alle ore 8,25, si recheranno nelle classi di 

appartenenza e alle ore 9:15 usciranno nel piazzale esterno , dove attenderanno l’arrivo degli alunni delle 

classi prime accompagnati dai genitori e canteranno l’Inno d’Italia come apertura del nuovo anno 

scolastico e subito dopo torneranno in classe. Gli alunni delle classi Ie  si intratterranno nel piazzale o 

nell’atrio  con le insegnanti e i genitori  in attesa che le  fiduciarie dei rispettivi plessi daranno il 

benvenuto illustrando brevemente l’organizzazione della nostra scuola. Intorno alle ore 10:00 i genitori 

lasceranno la scuola e gli alunni verranno accompagnati nelle aule predisposte dove svolgeranno le 

attività organizzate dalle loro insegnanti. 



 

 

 

 

 

 

ORGANIZZAZIONE SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO - ANNO SCOLASTICO 2024-2025  

§ ORARIO 

Dal   giorno 10/09/2024   fino alla data d’inizio del servizio mensa tutte le classi della SSIG osserveranno 

l’orario antimeridiano dalle ore 7:55 alle ore 13:25 (dal lunedì al venerdì). 

Gli alunni che frequentano il corso di strumento musicale inizieranno le lezioni pomeridiane  dal giorno  

10/09/2024. 

Le classi a tempo prolungato a partire dall’inizio del servizio mensa osserveranno il seguente orario : 

lunedì, mercoledì , venerdì dalle  ore 7:55 alle ore 13:25 ; martedì  e giovedì dalle ore 7:55 alle ore 16:10. 

 

 

§ INGRESSO ALUNNI  

Si effettuerà dall'entrata A (Scuola Infanzia). Gli alunni, uscendo dalla scuolabus in fila, si recheranno  

nel cortile antistante la scuola dove attenderanno il suono della campanella per entrare in classe: la prima 

campanella suonerà alle ore 7:50 e la seconda alle ore 7:55  ed indica l’inizio delle lezioni. I cancelli della 

scuola si aprono alle 7:45. Gli alunni accederanno al primo piano percorrendo il corridoio del piano terra 

e utilizzando    esclusivamente la scala principale (posta alla fine del corridoio).  

 

§ USCITA ALUNNI  

La campanella suonerà alle 13:25; per le classi a tempo prolungato il martedì e giovedì alle 16:10. 

Gli alunni del piano terra usciranno in fila , partendo dall'aula più vicina al portone ed utilizzeranno 

l'ingresso A (scuola Infanzia).  

Gli alunni del Primo Piano defluiranno dalla scala principale, adiacente l'aula docenti, a partire dalla 

classe più vicina, sempre in fila, ed utilizzeranno l’ingresso B. (In caso di pioggia usciranno dall’ingresso 

A)  

Il Docente dell’ultima ora, avrà cura di accompagnare gli allievi fino al cancello.  

  

§ INTERVALLO  

La ricreazione si effettuerà nelle rispettive classi dalle ore 10:30 (fine della 3a ora) fino alle ore 10:40.  

L’uso dei servizi igienici sarà consentito ad un/a ragazzo/a per volta. 

Non sarà consentita la consegna di merende da parte di fornitori esterni, inoltre non saranno consentiti 

festeggiamenti che prevedano il consumo di alimenti e bevande.  

Prima dell’uso del distributore automatico e del consumo della merenda si raccomanda di  igienizzare le 

mani.  

Durante le ore di lezione non è consentito agli alunni di recarsi al distributore automatico.  

 

§ INGRESSO PERSONALE DOCENTE. 

I docenti della prima ora entreranno dall'entrata A (scuola infanzia ) e dovranno trovarsi in classe 5 minuti 

prima dell’inizio delle lezioni ovvero alle ore 7:50.  

I docenti in entrata e in uscita nelle ore successive utilizzeranno l'ingresso B. 

 



Si precisa che non appena la scuola riceverà comunicazioni in merito all’attivazione del servizio mensa 

saranno tempestivamente comunicati i nuovi orari di uscita. 

 
SITO WEB 

Si invitano i genitori a consultare periodicamente il Sito web dell'Istituto Comprensivo di Boville Ernica 

www.bovillescuola.edu.it. 
Si comunica altresì che è attivo il registro elettronico “Classe Viva” sul quale vengono caricati avvisi o 
informazioni importanti. Si raccomanda di prendere dimestichezza con l’uso di tale strumento che 
sostituirà gli avvisi cartacei. 
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